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Til institutionens leder

Brug af unilogin til arets trivselsmaling 4 oktober 2024

Kontor for Data pa

Institutioners anvendelse af Unilogin Ungdomsuddannelser og VEU

Til brug for atholdelsen af arets trivselsmaling pa FGU, erhvervsud-

. L . Styrelsen for It og Leering

dannelserne og de gymnasiale uddannelser, skal alle institutioner, sa
Teglholmsgade 1

vidt muligt, have mindst én medarbejder med Unilogin-brugerrollen 2450 Kabenhavn SV

“Leder” eller ”Ledelse”, da kun disse brugerroller kan klarmelde triv-
selsmalingen og evt. afslutte malingen for hele institutionen for slutda- Telefon: +45 33 92 50 00
toen den. 31. december 2024. wwwstil.dk

CVR-nr.: 13223459

Unilogin-brugerrollerne kan tilknyttes via det studieadministrative sy- B
@rne- og

stem, og I opfordres derfor til at kontakte jeres eksterne leverandor af - o
] o ) ] ) Undervisningsministeriet

jeres studieadministrative system. I den forbindelse skal I vare serligt

opmarksom pd, hvorvidt rollerne fra det studieadministrative system

overfores til Unilogin.

Safremt I ikke kan fa tilknyttet Unilogin-brugerrollerne ”Leder” eller
“Ledelse” er der mulighed for at klarmelde og afslutte trivselsmalingen
via supporten i Styrelsen for It og Laring. Ved supporthenvendelse be-
des i oplyse bade institutionsnummer og uddannelsesomrade. Ved
supporthenvendelse skal der forventes en sagsbehandlingstid pa 1-2
hverdage.

Kontakt supporten i Styrelsen for It og Laring

Oprettelse af klasser/ hold i trivselsverktojet

Medarbejdere med Unilogin-brugerrollerne ”Leder”, ”Ledelse”, ”Lee-
ret”, "TAP” og "Padagog” kan oprette klasser/hold i trivselsverktojet.
Var opmarksom p4, at I far oprettet klasser/hold pa de korrekte afde-
linger.


https://jira.stil.dk/servicedesk/customer/portal/5/user/login?destination=portal%2F5%2Fcreate%2F59
http://www.stil.dk/

Elevernes og lerlingenes anvendelse af Unilogin

Nar eleverne/lztlingene pd FGU, erhvervsuddannelserne og de gym-
nasiale uddannelser skal besvare trivselsmalingen, skal de anvende Uni-
login for at tilga spergeskemaet. Det er derfor vasentligt, at elever-
nes/lerlingenes Unilogin er tilknyttet den institution eller afdeling,
hvor I forventer deres trivselsbesvarelse skal vare. Inden malingen star-
ter, vil vi derfor opfordre jer til at undersoge elevernes/lztlingenes in-
stitutionstilknytning i Unilogin, sa de er i overensstemmelse med de
oprettede klasser/hold.

Sarligt for de gymnasiale institutioner med afdelinger

Vi vil generelt opfordre til, at elevernes trivselsbesvarelser folger jeres
AGYM-indberetning. Nogle institutioner med afdelinger har varet un-
derlagt sammenlaegning af afdelinger grundet elevfordelingen, og kan
derfor have aktivitet pa flere afdelinger pa forskellige argange. Man skal
1 den forbindelse vare saerligt opmarksom pa folgende:

- l.g-clever tager trivselsmalingen pa det udbudsgodkendte afde-
lingsnummer.

- 2. og 3.g-clever kan aflegge besvarelse af trivselsmalingen pa
det/de gamle institutionsnumre, fordi deres Unilogin er tilknyt-
tet der. Ellers kan eleverne i Unilogin blive tilknyttet det ud-
budsgodkendte afdelingsnummer og aflegge besvarelsen der.

Brug af kode til placering af elever pa korrekt klasse/ hold

Ved oprettelsen af klasser/hold pa uddannelser/afdelinger i trivsels-
veaerktojet, bliver der dannet en unik 6-cifrede kode, som kan udleveres
til eleverne/lzetlingene for start pa trivselsmilingen. Ved brug af denne
unikke kode vil eleverne/letlingene blive placeret pd den institu-
tion/afdeling, uddannelse og klasse/hold, som blev registreret i forbin-
delse med oprettelsen af klassen/holdet.

Med venlig hilsen

Styrelsen for It og Lering
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